
 

CORSO PREPARAZIONE CONCORSO 10 
ISTRUTTORI AMMINISTRATIVI  

 COMUNE LIVORNO (riservato disabili) 
Il corso intende fornire una efficace preparazione teorico-pratica su tutte le materie oggetto 

del concorso con aggiornamenti sulle principali novità legislative verificatesi  
 

PROGRAMMA E CALENDARIO DEL CORSO DI PREPARAZIONE 

 
PRIMA PARTE: DIRITTO COSTITUZIONALE E AMMINISTRATIVO 
Le fonti del diritto 
Le situazioni giuridiche soggettive di diritto amministrativo: interessi legittimi, diritti soggettivi, 
interessi collettivi, interessi diffusi/ Principi cardine dell'attività amministrativa 
La riforma del procedimento amministrativo  
Struttura dell’atto: elementi di identificazione ed efficacia giuridica, intestazione, preambolo, 
motivazione, dispositivo     
Il diritto di accesso ai documenti amministrativi-risoluzione di casi pratici –l’accesso civico e il 
FOIA  
Principi generali attività amministrativa 
Nozioni di giustizia amministrativa 
Atti e provvedimenti amministrativi: vizi 
Disciplina Trasparenza 
Tutela riservatezza dei dati personali 
 
 
SECONDA PARTE. DIRITTO DEGLI ENTI LOCALI  
Riforma del Titolo V della Costituzione  
Ordinamento enti locali 
Organi di governo e organi di gestione tecnico amministrativa 
Funzioni e compiti del comune 
Disposizioni generali in materia di documentazione amministrativa (DPR 445/2000 e ss.mm.ii); 
Rapporto pubblico impiego, contratto nazionale di lavoro dei dipendenti degli Enti Locali, diritti, 
doveri, responsabilità, codice di comportamento e codice disciplinare 
 
Ogni partecipante avrà accesso alla piattaforma digitale per il materiale didattico quale 
dispense, slides 
Il corso prevede tutte lezioni in presenza.  
   
__________________________________________________________________________  
CALENDARIO: 

venerdì 9 giugno 17.30-21.30 

sabato 10 giugno 9.00-14.00 



 

giovedì 15 giugno 17.30-21.30 

venerdì 16 giugno 17.30-21.30 

sabato 17 giugno 9.00-14.00  

giovedì 22 giugno 17.00-21.00 

sabato 24 giugno 9.00-14.00  

INFORMAZIONI E ISCRIZIONI:  DOTT.SSA GUARDUCCI 348 6809930 
__________________________________________________________________________ 
 
COSTO DEL CORSO: € 185 EURO COMPRESO IL MATERIALE 
PAGAMENTO: solo ad emissione fattura  (corrispondente al 1°giorno di lezione)  
SEDE: LIVORNO, DA DEFINIRSI IN BASE AL NUMERO DEI PARTECIPANTI 
 
NUMERO PARTECIPANTI: MINIMO 20 
__________________________________________________________________________ 
 


